Vorname Name
Strasse Nummer

PLZ Ort
Telefonnummer

E-Mail Adresse

Firma XY

Frau/Herr Vorname Name
Strasse Nummer

PLZ Ort

Ort, Datum

Bewerbung für eine Fortsetzungslehre als … (Beruf) im (2.) Lehrjahr per (Mai 2024)
Sehr geehrte Frau / Sehr geehrter Herr … (Nachname)
Ich bedanke mich für das freundliche Telefongespräch vom … (Datum) und freue mich sehr, Ihnen meine Bewerbung zu senden.

1) Meine aktuelle Situation: Wo stehe ich momentan in beruflicher Hinsicht?
Warum kam es zur Lehrvertragsauflösung? Was habe ich versucht um diesen zu verhindern? Warum suche ich einen neuen Betrieb, was ist mein Ziel? Was muss ich bei mir ändern oder wo will ich mich verbessern, damit es nun klappt? 
Evt. auch: Gerne erzähle ich Ihnen in einem persönlichen Gespräch mehr über die Gründe dazu. 
2) Motivation für den Beruf: Warum will ich genau diesen Beruf erlernen?

Welche Erfahrungen konnte ich bereits machen? Was habe ich besonders gerne gemacht? Wo hatte ich Erfolgserlebnisse? Wo habe ich besonders gute Noten? Warum ist der Beruf eine wichtige Dienstleistung für die Kunden/Patienten/Gäste? Worauf freue ich mich besonders, dies in Zukunft noch zu lernen?
3) Wahl des Lehrbetriebs: Warum bewerbe ich mich bei diesem Betrieb?
Was weiss ich bereits über den Betrieb? Warum möchte ich in diesem Betrieb meine Lehre machen/fortsetzen? Was fällt auf oder was gefällt mir besonders gut bei dieser Firma?

Im Internet Infos suchen oder sich auf die Erfahrungen beim Schnuppern beziehen.

4) Meine Stärken: Warum soll der Lehrbetrieb mich einstellen?

Welche meiner Stärken/Kenntnisse sind hier wichtig? (konkret beschreiben) 

Warum bin ich eine gute Lernende oder ein guter Teamkollege? Welche positiven Rückmeldungen erhalte ich oft? Welche Fähigkeiten habe ich bereits, die es in diesem Beruf braucht? Gibt es Freizeitaktivitäten, welche in diesem Beruf eine Bedeutung haben?

Ich freue mich sehr, Sie und den Betrieb bei einem Gespräch kennen zu lernen.

Freundliche Grüsse 
Vorname Nachname
Beilagen

- Lebenslauf

- wenn vorhanden: Lehrzeugnis oder andere Arbeitszeugnisse

- Schulzeugnisse Berufsfachschule und Oberstufe

- evt. Multicheck

